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Velkommen til workshop om SPS 

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet STUK

Center for Koncernregnskab, Puljer og SPS

Fuldmægtig Signe Højsteen  

Ekspeditionssekretær Tenna Schaldemose 

Kontakt:

Telefon: 3392 6003 

(mandag-torsdag kl. 10-12 og kl. 13-14, fredag 
kl. 10-12)

E-mail: sps@stukuvm.dk (sikker mail)

mailto:sps@stukuvm.dk
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Program for SPS workshop
den 4. november 2022

• Præsentation Signe Højsteen og Tenna Schaldemose

• SPS kontoret 

• Antal ansøgninger og støttemodtagere på ungdomsuddannelser

• Generel administration af SPS2005

• Gode råd om ansøgning og dokumentation

• Støtteformer

• Hjemmeside www.SPSU.dk

• Nyt ansøgningssystem

• Ekstra slides:

• Ansøgning, dokumentation, bevilling, ordre og refusion
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SPS kontoret

• Sagsbehandler team (11 medarbejdere)

• Handicapfagligt team (8 medarbejdere)

• Tværgående team (5 medarbejdere)

• Tilsyns team (4 medarbejdere)

• Juridisk team (4 medarbejdere)



Ansøgninger modtaget på UU (EUD og GYM) pr. måned

21. november 20225

Jan. Feb. Marts April Maj Juni Juli Aug. Sept. Okt. Nov. Dec.

2019 6.374 2.120 1.955 1.146 2.762 6.011 3.775 6.507 4.054 2.274 3.707 8.958

2020 6.683 2.517 1.247 847 2.929 8.023 3.697 7.232 4.929 2.652 4.067 10.863

2021 6.637 2.444 2.019 1.509 3.374 9.195 4.369 7.945 4.753 2.697 4.768 10.753

2022 8.186 2.913 2.720 1.584 4.051 9.851 3.153 10.231 5.360 2.670
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Ansøgninger modtaget på FGU pr. måned

Jan. Feb. Marts April Maj Juni Juli Aug. Sept. Okt. Nov. Dec.

2019 - - - - - - 7 97 299 340 324 403

2020 463 303 141 53 243 526 228 516 519 290 276 371

2021 478 180 189 225 195 322 156 556 368 237 217 276

2022 504 171 229 139 128 185 75 490 350 145 - -

 -
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Gode ansøgninger behandles hurtigt

• 90% godt og vel inden 30 dage

• Syns- og høresager behandles som hastesager

• Forudsætning for hurtig behandling:

• Tilstrækkelig dokumentation

• Tydelig beskrivelse af støttebehov

• Nødvendige blanketter
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Andel af sager (manuelt behandlede og automatisk tildelte) 
behandlet indenfor 30 dage. Medtager kun områderne UU og VU

8
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Procentvis sager behandlet indenfor 30 dage

2020 2021 2022



Udvikling i støttemodtagere UU

21. november 20229

+26%
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Fordeling af støttemodtagere på 
ungdomsuddannelser (2021) 

64% 
elever med læse-

skrivevanskelighed

21. november 202210
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Udvikling i støttemodtagere FGU

21. november 202211
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Fordeling af støttemodtagere på FGU (2021) 

91% 
elever med læse-

skrivevanskelighed
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Vejen til SPS…..

Eleven henvender sig 
til den SPS-ansvarlige 
på uddannelsesstedet

Den SPS-ansvarlige 
indhenter 

dokumentation og 
opretter ansøgning

SPS-enheden 
behandler 

ansøgningen

Afgørelsen meldes til 
den SPS-ansvarlige 

samt eleven

Den SPS-ansvarlige 
bestiller den bevilgede 

støtte via SPS2005

Evt. hjælpemidler 
sendes til 

uddannelsesstedet

Den SPS-ansvarlige 
eller anden støttegiver 
iværksætter støtten 
sammen med eleven

Uddannelsesstedet 
søger inden 30 dage 
refusion for udlæg

Side 
13
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Dokumentationskrav

For at få SPS skal eleven opfylde nogle generelle betingelser. 

• Have en fysisk eller psykisk funktionsnedsættelse eller 
tilsvarende svære vanskeligheder i en sådan grad, at eleven har 
behov for støtte for at kunne gennemføre uddannelsen på lige 
fod med andre elever

• Der skal på elevens SPS ansøgning vedhæftes dokumentation 
på, at eleven har den konkrete funktionsnedsættelse.

• Dateret og med tydeligt navn og cpr.



Det kan det ikke være….

Side 
15
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Bevilling

SPS ansøgning bliver vurderet og der tages stilling til, om bilag er korrekte og 
fyldestgørende i forhold til skolens ansøgning. 

Hvis vi mangler oplysninger i sagen, sender vi en mail til skolen og beder om 
mere information eller bilag.

Hvis ansøgningen kan imødekommes, gives der en bevilling i SPS2005. Skolen 
er forpligtig til selv at holde øje med, hvorvidt der er blevet givet en bevilling. 
Skolen kan inde på selve SPS ansøgningen, når denne bliver oprettet, lave en 
markering på, at der ønskes en mail, når sagen er blevet ekspederet. 

Skolen skal være opmærksom på, at visse af vores SPS-ydelser skal bestilles 
via ordresystemet.



Støttetimer

• Hvad kan timerne bruges til?

• Skabelonen for forløbsbeskrivelsen understøtter rigtig 
anvendelse af støttetimerne.

• Hvad støttetimerne ikke anvendes til?

• Særligt for støttetimer på hold
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Andre støtteformer

• Sekretær og personlig assistance

• Hjælpemidler og instruktion i brugen

• Særligt udformede undervisningsmaterialer

• Tegnsprogstolk og skrivetolk

• Handicapkompenserende kurser
21-11-2022 Signe Højsteen og Tenna Schaldemose
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Hjemmeside www.SPSU.dk

Du får linket til SPSU.dk her: 

http://www.spsu.dk

På hjemmeside er der 4 indgange

• Elever og studerende

• SPS-ansvarlige

• Støttegivere

• Viden om

• Nyheder

• Du kan abonnere på Nyheder

http://www.spsu.dk/


Nyt ansøgningssystem (SPSA)

Du kan se en præsentation af det nye system her:

https://www.spsu.dk/nyheder/spsu/2022/sep/220929-stil-har-afholdt-webinar-om-
det-kommende-it-system
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Tak for i dag
• Kontakt SPS-enheden på:

• Telefon: 3392 6003 

• Telefontid: 

• Mandag-torsdag kl. 10-12 og kl. 13-14 
Fredag kl. 10-12

• Mail: sps@stukuvm.dk (sikker mail)

mailto:sps@stukuvm.dk


Nyttige links

• https://www.spsu.dk/nyheder/spsu/2020/dec/201217-ny-sps-
bekendtgoerelse-traeder-i-kraft-pr--1--januar-2021

• https://www.spsu.dk/for-sps-ansvarlige/ungdomsuddannelser

• https://www.spsu.dk/for-stoettegivere/for-stoettegivere-for-
elever-paa-ungdomsuddannelser

• https://www.spsu.dk/for-sps-ansvarlige/administration-af-
sps/saadan-soeger-du-om-stoette
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https://www.spsu.dk/for-sps-ansvarlige/ungdomsuddannelser
https://www.spsu.dk/for-sps-ansvarlige/ungdomsuddannelser
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Ansøgningsprocedure

Blanketter

• Samtykkeblanketten skal underskrives af ansøger i forbindelse 
med, at der skal ansøges om SPS.

• Samtykke til indgivelse af ansøgning om it-startpakke

• Eleven eller den studerende skriver under på en 
udlånserklæring

https://www.spsu.dk/for-sps-ansvarlige/administration-af-
sps/blanketter

https://www.spsu.dk/for-sps-ansvarlige/administration-af-sps/blanketter


Funktionsnedsættelse Dokumentation

Ordblind Ordblindetest

Psykiske 
funktionsnedsættelser

Lægelig dokumentation fra egen læge, speciallæge 
eller sygehus, hvor diagnosen fremgår. Udtalelse fra 
psykolog.

Døve og hørehæmmet Kopi af journal fra høreklinik/sygehus eller 
hørekurve.

Blinde og svagsynet Lægelig dokumentation fra en øjenlæge eller Statens 
Øjenklinik, hvor diagnosen fremgår.

Bevægehæmmet Lægelig dokumentation fra egen læge, speciallæge 
eller sygehus, hvor diagnosen fremgår.

Kronisk eller alvorlig 
sygdom (Eksempelvis 
Neurologisk
funktionsnedsættelse)

Dokumentation fra egen læge, speciallæge, sygehus, 
hvor diagnosen fremgår. 

Eksempler på dokumentation 

Specialpædagogisk støtte (SPS)

Side 
24
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Ordre
https://www.spsu.dk/for-sps-ansvarlige/administration-af-
sps/vejledninger-til-sps2005/bestil-hjaelpemidler-og-anden-
stoette

• Atea

• ScanOffice

• Tonax

• LVI

• Nota

• IBOS

• Synskonsulenter

• Hørekonsulenter

https://www.spsu.dk/for-sps-ansvarlige/administration-af-sps/vejledninger-til-sps2005/bestil-hjaelpemidler-og-anden-stoette


SPS2005
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Refusion
• Uddannelsesstedet modtager faktura fra leverandøren

Når du modtager en faktura vedrørende SPS, skal du kontrollere, om fakturaen er korrekt i 
forhold til den leverede ydelse. Samtidig skal du sammenholde fakturaen med bevillingen i 
SPS2005.

Vi kan ikke refundere udgifter, der overstiger det bevilgede beløb. Når fakturaen er 
kontrolleret, kan du betale leverandøren.

• Frist for refusion er 30 dage efter fakturaen er betalt

Det er en betingelse for at opnå refusion, at der er oprettet en refusionsanmodning samt at 
refusionsanmodningen er frigivet senest 30 dage efter, at fakturaen er betalt.

• Holdundervisning

• https://www.spsu.dk/for-stoettegivere/sps-paa-hold
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https://www.spsu.dk/for-stoettegivere/sps-paa-hold


SPS2005

• Genvej/højreklik
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